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Einflihrung

EvaExam unterstlitzt Sie dabei, eine papierbasierte Prifung zu erstellen und auszuwerten.
Reine Online-Prifungen werden nicht unterstitzt.

Diese Anleitung fiihrt Sie in die Benutzung von EvaExam ein. Sie lernen, wie Sie einen Zugang
beantragen kdnnen und lernen den grundlegenden Prozess kennen.

Es gibt verschiedene Varianten mit EvaExam zu arbeiten. Sie erhalten in diesem Dokument
einen Uberblick iiber diese Moglichkeiten. Lesen Sie daher diese Anleitung sorgsam durch,
damit Sie die passende Option wahlen konnen und lhre Priifung von Anfang an optimal
gestalten kénnen.

EvaExam bietet eine ausfihrliche Online-Hilfe zu allen Funktionen an.

Den Link zur Online-Hilfe von EvakExam, sowie weitere Anleitungen fiir die spezifischen
Nutzungsmoglichkeiten finden Sie unter http://link.unibe.ch/scanpruefungen

Weitere Beratung und Support bietet die Supportstelle iLUB der Universitat Bern
(scanpruefungen@ilub.unibe.ch).

Stand: 17.02.2020

Supportstelle fiir ICT-gestutzte Lehre und Forschung Diese Anleitung zu EvaExam wurde durch die Supportstelle
Hochschulstrasse 6 iLUB fiir die Nutzer*innen der Universitit Bern erstellt.
3012 Bern

Giada Gianola
Support: scanpruefungen@ilub.unibe.ch

http://www.ilub.unibe.ch
info@ilub.unibe.ch
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Zugang zu EvaExam

Zugang zu EvaExam

Loggen Sie sich auf https://evaexam.unibe.ch mit Ihren EvaExam Kontoangaben (Uniaccount) ein. Einen Zugang beantragen
Sie bitte bei der Supportstelle iLUB unter scanpruefungen@ilub.unibe.ch.

@ ® (< (] @& Universitaet Be ¢ (4] M 1] +

EvaExam [V 7

Assessment Automation Suie

Login

EVAEXAM

Nutzemame

Kennwort

Verslon 7.1

Benutzeroberflache

Sie finden im oberen Bereich (1) ein Meni mit «Aktionen», «Einstellungen», «Infos» und «Extras». Im Seitenmen auf der
linken Seite (2) finden Sie die drei Hauptbereiche «Priifungsbogen», «Prifungen» und «Verarbeitung». Mit einem «Klick»
auf das EvaExam-Symbol oben links (3) gelangen Sie immer wieder zu dieser Startseite zurlck.

— b
EvaExam L‘/ N AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS ~ EXTRAS (L L o -

Suite Dummy .

Assessment Aut

Willkommen in EvaExam

Willkommen in EvaExam!

Bitte &ndern Sie nach dem ersten Login unter "Einstellungen" im oberen Meni zunachst Ihr Passwort.

Alle Anleitungen und Informationen zur Nutzung von EvaExam an der Universitéat Bern finden Sie auf unserer Homepage:

PRUFUNGSBOGEN http://www.unibe.ch/studium/werkzeuge_und_arbeitshilfen/uebersicht/scanpruefungen_mit_evaexam/index_ger.html
) Prafungsbogen anlegen Fur alle Fragen rund um die Benutzeroberflache steht Ihnen die Supportstelle iLUB gerne zur Verfligung. Melden Sie sich tber
2 Prafungsbogenliste scanpruefungen@ilub.unibe.ch.
£ Fragenbibliothek
Wir empfehlen allen Priifenden genitigend Zeit fiir die Vorbereitung der Priifung mit EvaExam einzuplanen, insbeondere vor der ersten
PRUFUNGEN Nutzung:
/ Prifung anlegen - Erstellung eines Priifungskonzeptes vor der technischen Umsetzung
- Kennenlernen der Benutzeroberflache von EvaExam
i - - Nutzung von Anleitungen allenfalls Besuch einer Schulung

[ E-LEadership - Probedurchlauf mit EvaExam vor der eigentlichen Priifung

B Einfihrung in d...

B9 Evaluation Test... Die Supporstelle iLUB unterstitzt den Prifungsprozess mit dem zur Verfligung stellen des Zugangs zu EvaExam, Kurzanleitungen,

B Prifung Evaluat Schulungen, Support und Beratung. Verantwortlich fiir die Pirungskonzeption und -durchfiihrung bleiben weiterhin die Prifenden.

|lhr Supportteam
%= Notenschlissel Vizerektorat Lehre
Supportstelle iLUB
www.ilub.unibe.ch
VERARBEITUNG

<> Scans verarbeiten
+ Verifikation


https://evaexam.unibe.ch
http://ilub.-unibe.ch

Hilfe in EvaExam
Unter dem Menipunkt «Infos» (1) finden Sie ein ausfiihrliches Handbuch von EvaExam als Online-Version (2) und als PDF-

Version (2). FAQ finden Sie auf unserer Webseite: http://link.unibe.ch/scanpruefungen.

— b
EvaExam D/ N AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS — 0 -

Assessment Automation Suite Dummy .

Q Infocenter

Liebe EvaExam Kundinnen und Kunden

Hier im Hilfe-Center finden Sie auf im Menu auf der linken Seite das Handbuch von EvaExam vom Anbieter ElecricPaper als Online-Version
iLUB Dummy sowie als PDF-Version.

Prifer/in
Spezifische Anleitungen und einen Wegweiser zur Nutzung dieser Anleitungen fiir Sie als Angehérige der Universitét Bern finden Sie auf
unserer Homepage.

Eils Support und Beratung erhalten Sie Uber scanpruefungen@ilub.unibe.ch.
lhre
i Infocenter
© Oninenifie > Supportstelle iLUB
¥ Handbuch 2
SYSTEMINFOS
&Y Logbuch

AV Zustellungen

|4 Nutzungsstatistik

Fir alle Fragen, die lhnen unsere Kurzanleitung bzw. die FAQ nicht beantworten kénnen, finden Sie unter der Online-Hilfe
(3) von EvaExam die meisten Antworten. Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie uns gerne tber
scanpruefungen@ilub.unibe.ch.

v EvaExam Onlinehilfe

Das Nutzerkonto

Einfiigen einer Fragengruppe

e ™ Nutzerprofil anpassen Um den Prifungsbogen mit Fragen zu flillen, muss zundchst eine Fragengruppe
erstellt werden. Eine Fragengruppe ist ein Kapitel von Fragen auf dem Bogen. Sie
kénnen beliebig viele Gruppen auf dem Bogen einrichten.

Prifungsrelevante ) o Y ) o . .
Voreinstellungen Kllcker) Slf.‘ hierzu auf ,,Fregengruppe im Abschnitt ,Hinzufligen“ des Editors oder zie-
hen Sie die ,Fragengruppe” auf den Fragebogen.
A-Z
" Erstellen eines Priifungsbogens Edit ung  Fragenbibliothek
- ) . ~ Hinzufiigen
Formularinformationen festlegen o Ferimame
\')\ 1 Aufbau des Editors :
') Kopfbereich anpassen &
&
Funktionen des Texteditors &
@
™ Einfligen einer Fragengruppe o
)
') Zweispaltige Fragegruppen
(Spaltentrenner) Aoa

e Geben Sie anschlieBend den Namen der neuen Fragengruppe ein:
Einfugen von Fragen

Fragengruppen Wizard

Sing|e Choice-Fragen Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 1)
Name: BIU|xX|AYZ> S|SB
Stadtwissen Hamburg

Wahr/Falsch-Fragen

Multiple Choice-Fragen (Einzelne
Antwortoptionen bewerten) SRR 125t [v]
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Priifungskonzept erstellen und Priifung mit EvaExam durchfiihren

Vor der technischen Umsetzung

Mit EvaExam konnen Sie eine Prifung technisch umsetzen. Sie sollten sich vorher grundsatzliche
Gedanken zum Priifungskonzept machen. So vermeiden Sie Doppelarbeiten, da es nicht moglich ist,
den Fragentyp von erstellten Fragen im Nachhinein zu dndern. Zudem gibt es ebenfalls die Mdglichkeit,
ohne einen Fragebogen zu arbeiten und die Fragen in einem externen Programm zu erstellen.

Bevor Sie sich also an die technische Umsetzung machen, tGberlegen Sie sich Ihr Prifungskonzept
(Angelehnt an Didaktipps «Checkliste Priifungskonzeption» www.didaktipps.ch):

1. Analyse der Gegebenheiten, Rahmenbedingungen (Gruppengrdsse, Modalitdten)
2. Grobkonzept der Priifung erstellen:

2.1 Entwurf der einzelnen Aufgaben: Aufgabentyp, Anspruchsniveau, Frage formulieren,
Antwortmoglichkeiten und Bewertung auswahlen

2.2 Check: Zusammenhang zwischen Lernziel und Priifungsaufgabe beachten und neben
Reproduktions- auch Transferaufgaben berlcksichtigen

2.3 Zusammenstellung der gesamten Prifung
2.4 Formale Gestaltung der gesamten Priifung

2.5 Entwurf der Musterlosung mit den Beurteilungskriterien (aufgrund der Lernziele)

Priufungsdurchfiilhrung und Auswertung

3. Technische Umsetzung in EvaExam (siehe weitere Anleitungen)
4. Praktische Durchfiihrung der Priifung

5. Korrektur und Beurteilung der Prifung

6. Benotung der Priifung

7. Feedback an Studierende


http://hdid.ch/didaktipps.php

Verschiedene Moglichkeiten der Nutzung

Option I: Frage-Antwortbogen in 1 (auch ohne Fragen maéglich)

Sie haben mit EvaExam die Moglichkeit, einen Fragebogen direkt im System zu erstellen. Dabei kénnen Sie auswahlen,
ob die Fragen und Antworten auf dem gleichen Bogen abgebildet werden sollen oder getrennt.

Wenn Sie in EvaExam die Option auswahlen, dass Fragen und Antworten auf einem Bogen abgebildet werden, dann
stehen lhnen alle moglichen Fragentypen zur Verfligung:

* Single Choice Frage

* Wahr-falsch Frage

* Multiple Choice Frage (Einzelne Antwortoptionen bewerten)

* Mutiple Choice Frage (Nur korrekte Antwortkombination bewerten)

* Offene Frage (Llickentext)

* Segmentierte offene Frage

*  Kprim-Frage

* Zuordnungsfrage
Wenn Sie offene Fragen oder Kprim-Fragen verwenden mdchten, ist diese Option | die richtige flr Sie. Die Option | ist
jedoch weniger platzsparend als die beiden Optionen Il und Il

[] Speichem und verlassen | # Einstellungen [test12345] | 7 Papiervorschau (3 Onlinevorschau | 4 1[v] b | @ Hife

Editorsteuerung ~ Fragenbibliothek r _I
v Hinzufiigen A
B Fragengruppe Evabxam I l OEEa
0o
ol Frage Universitat Bem Sabrina Strazny w
b Leerzeile iLUB Testexamen
a Zierlinie Bitte so markieren: OKOOO [MARK]
Korrektur: OmMOR O  [CORRECTION)
&) Freitext Bitte ausfillen (Die Angabe des Namens ist freiwillig.): Prafungsteilnehmer-ID fir den Prifungsbogen Nr.: 0:
& Bild Vomame: 1
poooODOOOD
& Formel 100000000
1 Seit bruch 200 0oOoO0O0ooOo0
Rl S Nachname: 300000000
& Spaltentrenner T - - 00 000000
= Fir die eindeutige Zuordnung der Prifung Gbertragen Siebite 50 0 OO 0O OO O
&:| Absatztrenner Ihre Priifungsteilnehmer-ID gewissenhaft in die dafir 600 000 D0ODOO
» And vorgesehenen Felder. Alle Seiten sind vollstandig 700 000000
naem individualisiert und nicht mit anderen Prifungen tauschbar. 300 0D0O0OO0O0OD
» Bearbeiten s00 000 0oo
» Verschieben
v Einstellungen McA.1 Frage: Hier mutiple choice 1.4Kprim Frage mit vier Antwortmbglichkeiten
2 Einstellungen O[0  Antwort A BE
. 0O 0]  AntwortB 00[  Diesistdie 1. korrekte Antwort
@ ID-
| 1B O[o AntwortC OO0 Diesist die 2. korrekte Antwort
£ Fragebogen reparieren O0[)  Diesist die 3. korrekte Antwort
) Fragennummerierung 1.2Zuordnungsfrage 000  Dies ist die 1. nicht korrekte Antwort
ausschalten 1.50ffene Frage
Farbschema andemn ? D [99,5]
s Bildbibliothek % 3 Nur vom Priifer suszufillen
o Deutschland OO [0] 102030405060708020
T Formelbibliothek Frankreich 00101 [1] 0oooooooa Osos
o 0000000004 ’
] Zeilenhohe 13pt[v] D122¢58728
. 1.3Frage: Hier wahr oder falsch — -
=] Schriftgroe 1ptv] O Wahr [
[7) Schriftart Arial v 9 O[0 Falsch i
™ Text- P wo

Option | mit Workaround: Antwortbégen ohne Fragen erstellen

Wenn Sie offene Fragen oder Kprim-Fragen verwenden mochten, aber Fragen- und Antwortbégen getrennt haben
wollen, dann kénnen Sie die Option | mit einem Workaround nutzen. Erstellen Sie in einem externen Programm die
Fragebogen. Lassen Sie dann bei der Erstellung des Fragebogens in EvabExam die Fragenfelder im Editor einfach leer
oder geben hier nur die Nummerierung ein!

Benutzen Sie diese Moglichkeit aber nur, wenn Sie offene Fragen und/oder Kprim-Fragen in einem separaten
Antwortbogen verwenden wollen, sonst ist die nachste Option fiir Sie passender.



Option II: Frage- und Antwortboégen separat

Sie haben mit EvaExam die Moglichkeit, einen Fragebogen direkt im System zu erstellen. Dabei kénnen Sie auswahlen,
ob die Fragen und Antworten auf dem gleichen Bogen abgebildet werden sollen oder getrennt.

Wenn Sie die Option auswahlen, dass Fragen und Antworten auf separaten Bogen abgebildet werden, dann stehen
Ihnen alle Fragentypen zur Verfiigung, ausser offene Fragen, segmentierte offene Fragen und die Kprim-Fragen:

Single choice Frage
Wahr-falsch Frage

Zuordnungsfrage

Mutiple choice Frage (Einzelne Antwortoptionen bewerten)
Mutiple choice Frage (Nur korrekte Antwortkombination bewerten)

Wenn Sie offene Fragen oder Kprim-Fragen verwenden mdchten, verwenden Sie den Workaround in Option I.

Diese Option Il ist platzsparender und damit weniger aufwandig im Scanvorgang als Option .

r MUSTER

0

1

EvaExam Il Priifung "Frage- und Antwortbogen separat” ‘ '@ Electric Paper
Vizerektorat Lehre Sabrina Strazny u"
Supportstelle iLUB 01.05.2018, 1. Prufungstermin FS 18

Teil | Multiple Choice

© g

16122017, Sei

L MUSTER |

1 Welches sind Stadtstaaten? 4 Welcher dieser Namen gehéren Marchenfiguren?
A) Minchen { A) Aschenputtel
B) Disseldorf B) Dornréschen I
C) Berlin C) Kénig Drosselbart M U ST E R Prifungsbogen: 0
E)) ﬁ;errr::i"rg E; E:ﬁs:les}:":gll:\‘:n EvaExam Il Priifung "Frage- und Antwortbogen separat" ‘ @) Electric Paper
| Vizerektorat Lehre Sabrina Strazny
2 Welches sind Stadtstaaten? 1 5 Welcher dieser Pflanzen ist fur den Menschen| | supportstelle iLUB 01.05.2018, 1. Prifungstermin FS 18
A) Minchen gefahrlos essbar?
B) Dusseldorf A) Génseblimchen Bitte so markieren: [ [] [] [] Bltte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht u starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.
C) Berlin B) Eisenhut Korrektur: 1M [ [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinweise beim Ausfillen.
D) Bremen : C) Léwenzahn
E) Hamburg ! D) Brennnessel Bitte tragen Sie hier Ihren Namen ein: Priift 1D fiir den Pri Nr: 0:
] E) Eibe ED’ _
3 Welcher dieser Namen gehoren Méarchenfiguren? | Ve
A) Aschenputtel H orname: OS E S E E E E S
B) Dornréschen H ;D o ooo ooo
C) Kénig Drosselbart ! Nachname: 00 ooo ooo
D) Rumpelstilzchen !
E) Reineke Fuchs B gg E g E g g g g
. Fur die eindeutige Zuordnung der Prifung tbertragen ed O ooog ooo
B Sie bitte ebenfalls Ihre Matrikelnummer gewissenhaft
Teil Il in das Feld rechts (Prifungsteilnehmer-ID). rgg ooo gooo
6  Wahr-Falsch-Frage s O oog ooo
Mit EvaExam konnen auch Antwortbdgen ganz ohne Fragebdgen erstellt werden. °0 0 ooao ooo
A) trifft zu
B) trifft nicht zu Teil | Multiple Choice
ABCDE
7  Der Scanupload in EvaExam ist umsténdlich. 1 Oooog
A) trifft zu 2 OOoooo
B) trifft nicht zu 3 OOoooo
8 4 Oooood
Mit EvaExam kann eine Papierpriifung elektronisch unterstttzt werden. 5 Ooodo
A) trifft zu Teil Il
B) trifft nicht zu A B
— . S . 6 OO
9  Der ID-Bereich im Fragebogeneditor kann individuell eingestellt werden. 7 OO0
A) trifft zu 8 OO
B) trifft nicht zu 9 OO

F19412U0P1PLOVO

L

16.12.2017, Seite 1
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Option Il mit Workaround: Frageb6gen extern erstellen

Sie kénnen bei Bedarf die Fragebdgen in einem externen Programm erstellen. In diesem Fall lassen Sie in EvaExam die
Fragenfelder im Editor einfach leer! Beim Ausdrucken werden lhnen die Fragebogen (1) und Antwortbogen in
seperaten PDF-Dokumenten angeboten. Drucken Sie dann nur die Antwortbégen (2), benutzen Sie diese mit lhren
eigenen extern erstellten Fragebdgen und scannen Sie nach der Priifung auch nur die Antwortbogen ein.




Option lll: Nur-Antwortbogen mit ausschliesslich Single-Choice-Fragen

Sie haben die Moglichkeit, das Erstellen eines Fragebogens ganz zu umgehen, wenn Sie einen Antwortbogen nutzen

mochten, der ausschliesslich Single-Choice-Antworten abbilden soll.

Die Voraussetzung ist, dass es sich immer um die gleiche Anzahl an Antwortmaoglichkeiten handelt (siehe Screenshot).
Wenn dies nicht der Fall ist oder Sie auch Multiple-Choice oder andere Fragentypen moglichst platzsaprend

verwenden mdchten, dann wahlen Sie die vorherige Option Il.

Diese Option Il ist platzsparender und damit weniger aufwéandig im Scanvorgang als Option .

-

Prifungsbogen: 1, Seite: 1/1

EvaExam

I @ Electric Paper

Universitat Bern

Test Fakultat

Supportstelle ILUB
Testprufung HS 17

b
u

Bitte so markieren: [_] B [] [] [] Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.
Korrektur: ] M [ X [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinweise beim Ausfiillen.

Bitte ausfiillen (Die Angabe des Namens ist freiwillig.):

Prifungsteilnehmer-ID fiir den Prifungsbogen Nr.: 1:

L -0

=omame. o000 OO0 OO0

100 000 000

200 OO0 o000

Nachname: 00 000 000

400 000 000

50 0O OooOdo Ooood

6] O ood ood

Fur die eindeutige Zuordnung der Prifung Ubertragen Sie bitte 70 0O OO0 OoOonO

Ihre Prufungsteilnehmer-1D gewissenhaft in die daftr s O Oo0O Oo0o

vorgesehenen Felder. Alle Seiten sind vollstéandig

individualisiert und nicht mit anderen Priifungen tauschbar. 91 O o000 oOoOo
ABCD ABCD ABCD ABCD ABCD
1 0000 21 OOogog 41 0000 61 OO0O0O 81 OOO0O
2 OJOoOod 22 OOogd 42 OO0O0O 62 OOOd 82 OO
3 OOoog 23 OOOoOQg 43 O0O0O0O 63 OO0 83 DOd
4 OOOag 24 OO4ggd 4 OO0O0O 64 OO0 84 OO
5 OgOooo 25 OOodgg 45 O0O0O0O 65 JOOgd 85 0
6 OOoOoO 26 OOOoOo 46 OOO0O 66 OO0 86 DO
7 OOoggd 27 Oogg 47 OO0O0O 67 OJOOgd 87 o
8 OOOoO 28 OO0 48 OOO0O 68 OO0 88 JOgnO
9 O0OOond 20 OOogQ 49 OO0O0O 69 OO0O0O 89 OO
10 OOO4d 30 OOOd 50 OOO0O 70 OOOd 90 OO
1M 0000 31 OOO00 51 O00O0O0 71 0000 91 O0O0O0
12 OOO0O 32 oDOooOog 52 DOOOd 72 OOOO 92 DOoOUg
13 O0O0Od 33 OJOog 53 OO0 73 OOOgd 93 0O
14 O0OO0O 34 oDOoOog 54 DOOOd 74 OOOO4 94 DOoOg
15 0000 3% OO0O0O 55 OO0O0O 75 O0O0O0 95 OO0O0O
16 OOO4d 36 OO0 56 OO0 76 OOOO4 9% OO
17 O0OO0O 37 OOoOog 57 DOO0O 77 OOOg 97 OO0
18 OOO4d 38 OJOOd 58 OJOO0O 78 OOOOd 98 OO
19 O0O0O04d 39 OO 59 gOoo0no 79 OO0O04 99 JOOno
20 OOoOo 40 COOO0O 60 OOOO 80 Oog 100 ODOoQOoQ

F19414U1046838268P1PL1V1

L
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Grundsatzlicher Prozess fiir alle Optionen
Fragebogen anlegen (bzw. Kopfbogen anlegen)

Egal, ob Sie den Fragebogen im System erstellen oder extern, Sie miissen in jedem Falle einmal in den
Fragebogeneditor gehen. Klicken Sie dazu in der linken Navigation auf Prifungsbogen anlegen.

(Ausnahme: Sie benotigen keinen Fragebogen, wenn Sie nur einen Antwortbogen (Option I, vgl. Seite 9 und 12) mit
dynamisch erzeugten Antwortbogen erstellen wollen.)

Wihlen Sie als Erstes Kurznamen und Uberschrift so, dass Sie die Priifungsvorlage spater wieder finden. Dann passen
Sie durch Anwahlen (Mausklick) der entsprechenden Bereiche die Bezeichnungen (1) an. Bei Bedarf konnen Sie auch
den ID-Bereich (2) (Eingabe von Namen, Matrikelnummer) individuell anpassen.

Falls Sie Option Il «Nur-Antwortbogen» (mit Vorlage) benutzen, konnen Sie nun den Bogen «Speichern und
Verlassen» (3).

Ansonsten erstellen Sie nun Fragengruppen und Fragen. Dabei kénnen Sie auch auf gestaltende Elemente
zuriickgreifen (4) wie Spaltentrenner, Seitenumbruch etc. Auch Schriftgréssen und Zeilenabstdnde sind justierbar (5).
Zudem konnen Sie sich eine Vorschau des Prifungsbogens bzw. der seperaten Frage- und Antwortbégen anzeigen
lassen (6).

[]] Speichern und verlassen | % Einstellungen [FrAntsep] | &) PDF Vorschau - Prafungsbogen @) PDF Vorschau - Antwortbogen &3 Onlinevorschau | 42 Papier-fOnline-Ansicht wechs

Editorsteuerung  Fragenbibliothek I_ —I
v Hinzufligen
&% Fragengruppe EvaExam Il Priifung "Frage- und Antwortbogen separat” @“”'"”""”
6 Frage Vizerektorat Lehre Sabrina Strazny
5:] Leerzeile Supportstelle iLUB 01.05.2018, 1. Prifungstermin FS 18
s . Bitte so markieren: oxKOOoO [MARK]
& Zeriinie Korrektur: OmORO [CORRECTION]
&Y Freitext Bitte tragen Sie hier lhren Namen ein: Prufungsteilnehmer-1D fur den Prifungsbogen Nr.: 0:
&4 Bild
5 Formel Vorname: I I H I I H I I l
—y X o000 000000
o, Seitenumbruch 100000 ooo
200 000 O0DODO
57 Spaltentrenner Nachname: s00 o000 ooo
5 Absatztrenner 400 000000
= 500 OO0 000
» Andern o . . . 600 OO0 OO0
Fur die eindeutige Zuordnung der Prifung Ubertragen 700000 OO0
~ Bearbeiten Sie bitte ebenfalls Ihre Matrikelnummer gewissenhaft se0O0 OO0 OO0
Riickgéngig (Strg+2) in das Feld rechts (Prifungsteilnehmer-ID). o000 O0OODO OO0
3<  Ausschneiden (Strg+X)
%] Kopieren (Strg+C
H LT 1. Teil | Multiple Choice
B nMc1  Welches sind Stadtstaaten? 4 Welcher dieser Namen gehdren Marchenfiguren? MC|
X Loschen (Entf) A)[0/1]  Minchen | A)I10  Aschenputtel
» Verschieben B)[0/1]  Dusseldorf : B)[1/0]  Dornréschen
~ Einstellungen C)rior - Berlin ¢ C)I10] Kénig Drosselbart
& Ei D)[1/0]  Bremen : D) [1/0]  Rumpelstilzchen
Einstellungen E)[1/0]  Hamburg H E)[011]  Reineke Fuchs
IDiBoroich nmc2 Welches sind Stadtstaaten? 5 Welcher dieser Pflanzen ist fir den Menschen gefahrlos ~ MC
Fragebogen reparieren A)[0/1]  Minchen : essbar?
Farbschema andern B)[0/1]  Dusseldorf : A)[1/0]  Ganseblimchen
: . B)[0/1 Eisenhut
[ Bildbibliothek C)[1/0]  Berlin : ylor - E
D)[1/0]  Bremen C)[1/0]  Lowenzahn
JU Formelbibliothek E)[10]  Hamburg . D)[10] Brennnessel
21 Zeilenhdh 13pt 4 ) - - . E)I0M] Eibe
=l llennohe Pt 5 Icher dieser Namen gehoren Marchenfiguren?
51 SchriftgréBe 11pt 4 [1/0]  Aschenputtel
B Schriftart e < B)[1/0]  Dornréschen
— z C)[1/0]  Konig Drosselbart



Fragenbibliothek

Mit der Version EvaExam 8.0 ist es moglich Fragengruppen anderen Priifer*innen freizuschalten.

Zunachst werden dafir Fragen in die Bibliothek eingefligt. Entweder markieren Sie im Fragebogeneditor selbst die
entsprechende Frage (1) und fliigen diese dann der Bibliothek hinzu (2). Im nachsten Schritt 6ffnet sich ein Fenster
und Sie kdnnen die Frage einer bestehenden Gruppe hinzufligen oder eine neue Gruppe erstellen.

|| Speichern und verlassen ‘ [ Einstellungen [LivePriif] I m Papiervorschau QOnIinevorschau ‘ E Papier-/Online-Ansicht wechseln | ‘ 19 ’ ‘

Aufgrund vorhandener Priifungen ist dieser Priifungsbogen geschiitzt. Gestalterische Anderungen kdnnen nicht vorgenommen werden.

Editorsteuerung Fragenbibliothek l_ 1
~ Hinzufiigen
- EvaExam Priifungsbeispiel Einfihrungsschulung EvaExam I @ ecticPaper
[ORGANIZATION] [AUTHOR] b
- [SUBUNIT] [EXAM] u
a [+] [+]
[PARTICIPANT_FIRSTNAME] [+] By
[PARTICIPANT_LASTNAME] e AT
- Bitte so markieren: OXOOO [MARK]
* Korrektur: OMOR O [CORRECTION]
%]
= ahr oder Falsch?
EvaExam unterstiitzt Priifende bei der Erstellung 00l wahr O] Falsch
eines Prifungskonzeptes.
B
- EvaExam unterstiitzt Prifende bei der Ol wahr 0ol Falsch
» Andern elektronischen Auswertung von Priifungen im

» Bearbeiten Antwort-Wahl-Verfahren.

» Verschieben S . .
Ein hinterlegter Notenschlissel in EvaExam kann 0ol wahr Ol Falsch
» Einstellungen nach Durchfiihrung und Auswertung der Prifung
+ Fragenbibliothek nicht mehr geéndert werden.
Frage(n) aus der
Fragenbibliothek wéhlen...
3 Markierte Frage der
o Fragenbibliothek hinzufigen...

Lo}

Mit EvaExam kénnen Priifende nach Auswertung a0l wahr 00l Falsch

dem Fragebogen markierte Frage der Bibliothek hinzu

Rildar 1inA . In LA hai ainar Q. Cfina [an [o) IR VYN MMl Ealaak

Oder Sie gehen direkt {iber die Fragenbibliothek (1) und erstellen Gruppen und Fragen dort (2).

»
Zentralbereich iLUB “ m
o

Eva Exam AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS"

iLUB Dummy - .
Praferin Bibliothek eigener Fragen
der F Aktionen
PRUFUNGSBOGEN El £ iLUB Dummy
L = & Gruppe: X
©] Prifungsbogen anlegen [ [ Evaluationszwecke Frage: X & mj E/HO
=) Prifungsbogenliste |mc] Was sind mégliche Evaluationszwecke? °

# Fragenbibliothek icR] Was ist die Antwort auf die Frage? Neue Frage

] Schulungsfragen

PRUFUNGEN
/ Prifung anlegen Druckansicht
B Ordnerliste >
| ' Export
%= Notenschliissel
Keine Datei ausgewahlt.
| ! Import

VERARBEITUNG

<> Scans verarbeiten
+ Verifikation

Abmelden

10



Fragen fiir andere Priifer*innen freischalten

Zum Freischalten der Fragen wahlen Sie die Gruppe (1) der Fragen aus (einzelne Fragen kdnnen nicht freigegeben
werden, sondern nur Gruppen) und wahlen dann ,Freigaben definieren’ (2) an. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in
dem Sie andere Prifpersonen (eine oder mehrere) auswahlen kénnen (3). Sie kénnen diesen die Rechte auf die
Fragengruppe erteilen (4) oder entziehen (5). Bestatigen Sie nochmals die Freigabe in der ndchsten Meldung.

Es werden lhnen alle Prifenden angezeigt, die einen EvaExam Account besitzen und der gleichen Gruppe wie Sie
zugeordnet sind. Sollten Sie einer weiteren Person Fragen freischalten wollen, dann kontaktieren Sie gerne den

Support: scanpruefungen@ilub.unibe.ch

Freigaben definieren

Fragenbibliotheksgruppe freigegeben fiir:
ALLE
Zentralbereich iLUB

Gallner

Samuel Inniger

Hansjérg Lauener

lic. phil. Prifer Lauener

Sekundarstufe Il

Michelle Wolf

Daniela Wuillemin

Abbrechen Rechte entziehen

In der Fragenbibliothek werden den Priifpersonen nun die freigegebenen Fragengruppen anderer Priifpersonen
angezeigt (1).

Q Bibliothek eigener Fragen

der ‘ Aktionen
= [ iLUB Dummy
o= Gruppe: ILIXAE
[ = Evaluationszwecke Frage: SLXBB %

[Mc] Was sind mégliche Evaluationszwecke?
icR] Was ist die Antwort auf die Frage?

[+] &3 Schulungsfragen
[#] [ Hansj6rg Lauener
= = Sabrina Strazny

= E= Gruppe 1

[sc| Was ist richtig

8 Druckansicht _
 Export [TEpotarsn |
G e —

B8 Import



http://ilub.unibe.ch

Prifung anlegen

Nachdem der Fragebogen gespeichert ist, kdnnen Sie die eigentliche Priifung anlegen (1). Sie werden hier vom System
Schritt fir Schritt durch den Prozess gefiihrt (2). Wenn Sie Teilnehmerlinnen importieren oder einen Notenschlissel

anlegen moéchten, so gehen Sie bitte im oberen horizontalen Men( unter «Infos» (3) auf die Online-Hilfe von
EvaExam.

Je nachdem welche der Optionen Sie gewahlt haben bzw. im Prozess wahlen, werden Ihnen verschiedene

Moglichkeiten der Auswahl angeboten. EvaExam gibt lhnen jeweils Beispiele, so dass Sie bequem alle Optionen sehen
kénnen.

EvaExam “S/ AKTIONEN ~ EINSTELLUI

Assessment Automation Suite

iLus u'
INFOS EXTRAS

Prifung anlegen - Ordner

© Neuen Ordner anlegen

iLUB Dummy

Praferin

Einen vorhandenen Ordner verwenden

Prifung Evaluation Dummy

PRUFUNGSBOGEN

& Prafungsbogen anlegen
[£) Prifungsbogenliste
£Z) Fragenbibliothek

PRUFUNGEN

B Ordnerliste v
9 E-LEadership
B9 Einfihrung in d...
9 Evaluation Test...
B Prifung Evaluat...

%= Notenschldssel

versreErTUNG = S

<> Scans verarbeiten
 Verifikation

Bei der Frage nach der Art der Priifung wahlen Sie die Papierprifung (4), damit Sie im nachsten Schritt die Frage-
und/oder Antwortbégen wahlen und spater als PDF speichern kénnen. Fur rechtlich verbindliche Online-

Leistungskontrollen fehlen vorldufig die universitdren Richtlinien. Selbsttests und Online-Ubungen erstellen Sie
vorzugsweise direkt in lhren ILIAS-Kursen.

Bitte geben Sie einen Namen fir lhre Prifung ein:

Betriebswirtschaftslehre 1, 2018 FS|

Bitte wéhlen Sie die Art der Prifung:

© Papierpriifung (O Onlinepriifung

12
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Art der Priifung auswahlen
Im nachsten Schritt wahlen Sie dann die Art der Prifung.

Hier stellen Sie ein, nach welcher grundlegenden Option (vgl. ab Seite 7), die Priifung angelegt werden soll.
1) Frage-Antwortbdgen in 1 (auch ohne Fragen moglich)
2) Frage- und Antwortbogen separat

3 a) Nur Antwortbogen (mit Vorlage)
3 b) Nur Antwortbogen (dynamisch erzeugt)

Bitte wahlen Sie die Art der Prifung:

—
R S | Ewabam | External
) - | Evabam
e ok [ e ——n e
[ 44 04 Burahwoder 9941 Ewos - . it

[ Mo e e d b e o o |

© Kombinierter Frage- und () Separater Frage- und Antwortbogen (™) Nur Antwortbogen
ortbogen

) Vorlage verwenden

‘ ) diimisch erzeugen

Am Ende des Prozesses ist die Priifung angelegt und fertig fiir die Durchfiihrung.

EvaExam bietet Ihnen dann die PDFs zum Druck in einem seperaten Reiter lhres Browsers an. Speichern Sie diese Dateien in
geschitzten Bereichen auf universitdren Dateiablagesystemen ab. Fragen Sie bei Unsicherheit die informatikverantwortliche
Person Ihres Instituts. Damit konnen Sie die Priifungen spater drucken.

Sie als Priifperson sind fir die Sicherheit von Priifungen innerhalb und ausserhalb von EvaExam verantwortlich.

Weitere Bégen kdnnen spéter erstellt werden. In der Ordnerliste erhalten Sie einen Uberblick Giber Ihre Priifungen und deren
Status.

13



Ubersicht iiber die angelegte Priifung

Wenn Sie den Reiter im Browser nun wieder wechseln, wird lhnen die gerade angelegte Priifung in einer Ubersicht gezeigt.
Zu dieser Ansicht gelangen Sie Uber lhre Ordnerliste (1). Sie sehen hier den Status der Prifung (2), ob bereits Bégen

eingescannt wurden (3), etc. Die PDF-Vorlage (4) enthadlt nur ein Muster der Prifung. Das Schloss (5) sollte offen sein,
solange die Priifung nicht vollstdndig abgeschlossen ist.

4 1 0
Ev ExamL\/ AKTIONEN EINSTELLUNGEN nFOs  ExTRAS D:"l:: ¥ e -

Zum Ordner "Einflihrung in die Sozialwissenschaften" gehérende Prifungen

Typ Name Details Status Vorlage  Erstellt  Verarbeitet Bigen Erfasst g;'fr::‘" Bericht Export Aktionen Abruf
iLUB Dummy 1Ezla 1'9 e B et gample 08.11.2017 - 50 B0 X o &
Praferin
PRUFUNGSBOGEN 6 8
] Prifungsbogen anlegen

3 Prifungsbogenliste
LD Fragenbibliothek
PROFUNGEN

/ Prifung anlegen
B Ordnerliste -

Einfihrung in d...

9 Evaluation Test...
B Prifung Evaluat...

: Notenschldssel

Klicken Sie auf die Priifung oder auf das Auge-lcon (unter «Details»), dann 6ffnet sich die detaillierte Ansicht der Priifung.

Sie haben hier im oberen Bereich (6) alle Angaben, die Sie festgelegt haben. Diese sind nicht verdnderbar.
Im unteren Bereich (7) konnen Sie...
* weitere Prifungsbégen erzeugen.
* einen angelegten Notenschliissel zuweisen (8).
* nach der Priifung den Notenschliissel anpassen.
* die Musterlésung abrufen, insofern Sie Punkte vergeben haben.
* die Priifung umbenennen, verschieben oder sogar I6schen!
(Bitte beachten Sie, dass ein Loschen nicht riickgdngig gemacht werden kann).

EvaExam L\/ N AKTIONEN EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS®

Assessment Automation Sue

Details zur Prifung

% Prifung Einfihrung in die Sozialwissenschaften HS 18_19
W Ordner Einflhrung in die Sozialwissenschaften
iLUB Dummy
Praferfin = Typ Papierbasiert (Selbstdruck)
%, Teilnehmer Angabe der Prifungsteilnehmer-1D durch die Teilnehmer
zz Profungsbogen Example
PRUFUNGSBOGEN " Notenschlissel nicht zugewiesen
o Prifungsbogen anlegen © Status Bereit
=) Prifungsbogenliste %) Prifung erstellt am 08.11.2017 um 16:06:53
2 Fragenbibliothek
Aktionen

el Weitere Bogensatze der Prifung erzeugen: o

/ Prifung anlegen 3 _
B Ordnerliste v
B Enfohrungind...
B Evaluation Test...

g Prifung Evaluat... | Notenschliissel: nicht zugewiesen 4 _

Notenschliissel auf Basis der Riicklaufer anpassen

Datensammiung beenden, Priifung schlieBen

%= Notenschidssel =
Musterldsung abrufen
VERARBEITUNG Prifung umbenennen

& Priifung verschieben
' Venfikation

X Prifung léschen

14



Prifungsbogen drucken

Die folgenden Schritte missen sorgfaltig vor der eigentlichen Prifungsdurchfiihrung gepriift werden,
um Fehler beim Drucken, Ausfiillen und Einscannen zu minimieren.

Die Bogen wurden Ihnen nach der Erstellung der Prifung zum Druck angeboten. Wenn Sie farbiges Papier verwenden (z.B.
um A von B-Serien zu unterscheiden), dann nutzen Sie helles Papier. Achten Sie bei doppelseitiger Verwendung auf gute
Papierqualitat, so dass beim Ausfiillen der Priifung die Kreuze der Riickseite nicht durchscheinen.

Die Druckereinstellung ist richtig, wenn der Barcode in der MITTE des unteren Blattrandes sichtbar ist und alle vier
schwarzen Bildecken ungefihr 1 cm vom Blattrand entfernt sind (im PDF-Druckmenii bei der Seitengrésse «Anpassen»
wahlen):

Drucken

Drucker: | Uniprint B Erweitert... Hilfe @
Exemplare: 1 z In Graustufen (schwarzweiB) drucken
Zu druckende Seiten Kommentare und Formulare
O Alle Dokument und Markierungen [

Aktuelle Seite

Kommentare zusammenfassen

Seiten

> Weitere Optionen Skalierung: 100%
209.9 x 297.04 mm
Seite anpassen und Optionen @
GroBe Poster Mehrere Broschiire

© Anpassen

Tatsachliche

UbergroBe Seiten verkleinern

Benutzerdefinierter MaBstab: %

Papierquelle gemaB PDF-SeitengroBe auswahlen
Ausrichtung:
° Hoch-/Querformat automatisch

Hochformat o v | "

Querformat

< >
Seite 1von 6
Seite einrichten... Drucker... Abbrechen -mm

Prifungsdurchfiihrung

Wenn die Prifungen ausgedruckt worden sind, kann anschliessend die Prifung durchgefiihrt werden.
Weisen Sie die Studierenden bei der Priifung darauf hin, was beim Ausfillen zu beachten ist:

* Mit einem schwarzen (oder blauen, aber schwarz ist besser fiirs Einscannen) Kugelschreiber oder nicht zu starkem
Filzstift die Prifung ausfillen

* Die korrekte Antwort mit einem Kreuz im Kastchen markieren

Bitte so markieren: [ 1B [

* Korrektur: Das Kastchen, wo die falsche gesetzte Antwort gesetzt wurde, ganz einfarben und dann ein Kreuz bei der
richtigen Antwort setzen

Korrektur: OROxXO

1 Der exakte Ausdruck hangt von Betriebssystem, verwendetem Programm und Kopierer-Drucker ab.
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Priifungen einscannen

Beim Einscannen konnen Sie jegliches Multifunktionsgerat der Universitat Bern benutzen. Achten Sie dabei auf folgende
Einstellungen:

* Papierformat: A4

¢ schwarz/weiss

e Auflosung: 200 dpi

* Falls doppelseitig, dann Einstellung: doppelseitiges Original

e Format: .tiff

* Helligkeit: Der Schwellenwert sollte leicht dunkler als die mittlere Einstellung sein.

Die Scans an die eigene Mailadresse senden (max 10 MB, grissere Dateien werden vom Mailsystem nicht
akzeptiert) und gut auffindbar abspeichern (am besten zundchst auf dem Schreibtisch/Desktop, spater dann
sicher auf dem Server ablegen). Wenn Sie eine hohe Anzahl an Prifungsbégen haben, dann bilden Sie mehrere
Stapel zum einscannen. Achten Sie aber darauf, dass eine Priifung nicht ,auseinandergerissen’ wird, da EvaExam
sie dann nicht mehr als vollstdndig erkennen kann.

Die Original-Prifungsblatter sind entsprechend dem Reglement der jeweiligen Fakultat weiterhin aufzubewahren.
Das Hochladen der gescannten Prifungsbogen ist sehr einfach und wird im Folgenden erldutert.

Es ist auch weiterhin moglich Priifungsbogen bei der Supportstelle iLUB einzuscannen. Vereinbaren Sie dafir
einen Termin Uber scanpruefungen@ilub.unibe.ch. So stellen Sie sicher, dass Sie auf die Scanstation Zugriff haben.

Es ist auch moglich, beschadigte Bégen an einer Scanstation in der Supportstelle iLUB einzuscannen. Wir kdnnen
aber keine Garantie dafiir ibernehmen, dass beschadigte oder falsch gedruckte Bogen tatséchlich erkannt
werden. Gehen Sie daher sorgsam mit den Bégen um und befolgen Sie die Vorgaben. Ausserdem empfehlen wir
dringend einen Testlauf des gesamten Prozesses einige Zeit vor der eigentlichen Priifung.

%Was nicht funktioniert: Nur einen Strlch oder Punkt farblg, Ble|st|ft Marker oder gar daneben

ONCORD € 000000

Fur die Korrektur: Feld bitte ganz ausfiillen. O R M X
O XK@ v
ORmYY

Bitte auch beachten: Kommentare werden nur innerhalb der Randbegrenzungen gescannt:

Sclehen Jie mcht G die (lza\ho(gty‘*\%q?{, M %%‘ %‘,P-,éum‘ R '
| Jhehen fo ¥ wos die Ladberentses oAes™ ngq.‘ kﬁbmﬁ

Daher bitte keine Notizen und Bemerkungen neben den Fragen.
oDooXo DU"M‘W%

% Eckmarkierung und Barcode nicht uberschreiben, ausmalen, verschmutzen o.a.

XDen Fragebogen bitte NICHT falten oder knicken.
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«Scanupload» der gescannten Priifungsbégen in EvaExam

Um die Prifungsbogen, die nun als tiff-Datei eingescannt vorliegen, auszuwerten, werden diese in EvaExam hochgeladen.
Wahlen Sie dazu unter dem Menipunkt «Verarbeitung» den Punkt «Scans verarbeiten» (1).

Wahlen Sie «Durchsuchen» (2) an und es o6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Sie lhren Computer nach der
entsprechenden Datei durchsuchen kdonnen. Daher ist es wichtig, die Datei mit den eingescannten Bdgen an einem Ort
abzulegen, an dem Sie die Bogen leicht wiederfinden. Achten Sie aber auch darauf, dass Sie die Priifungsbogen langfristig
sicher (auf einem Universitatsserver) abgelegt sind.

Nach dem Auswahlen der Datei wahlen Sie das Feld «Stapel verarbeiten» (3) aus. Nach spatestens 30 Sekunden sollte die
Datei unterhalb in der Liste der Stapel (4) mit einem griinen Haken versehen erscheinen.

Wenn Sie aufgrund der hohen Anzahl der Prifungsbégen mehrere Stapel zum Scannen gebildet haben, dann laden Sie alle
diese Stapel nach und nach hoch.

Wenn alle Stapel geladen sind, dann kénnen Sie den Menipunkt «Verifikation» (5) auswahlen. EvaExam wechselt dann zum
Verifikationsprozess, in dem lhnen zweifelhafte Kreuze zum Entscheid vorgelegt werden.

- L]
EvaExamI_Vr AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS | O -

Assessment Automation Suite Dummy

)
l ” k < Scans verarbei
QN D ST
- D Scan Upload
Keine Datei ausgewahlf ﬁ m Aktualisierung in 4’
iLUB Dummy ‘
Priferfin
Gescannte Stapel
Erstellt Quelle Priifung Fragebogen Seiten Status

© 13.12.2017 um 17:19:20 T Test Scanupload 1 1_555LAGMH 5 + Stapel in Verifikation

PRUFUNGSBOGE!

&) Priffungsbog
[£) Prifungsbog
L2 Fragenbiblioth

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktualisiert. Bitte klicken Sie auf "Aktualisierung in ..." um die Liste manuell neu zu laden. _

Sie verwenden aktuell den Scan Upload. Wenn Sie stattdessen die Scanstation light verwenden méchten, klicken Sie hier.

PRUFUNGEN

/ Priifung anlegen

B Ordnerliste v
9 E-LEadership
9 Einfibrung in d...
9 Evaluation Test...
9 Priifung Evaluat...

- Notenschlissel

-—
==

VERARBEITUNG

Falls sie die Prifungsbégen bei der Supportstelle iLUB an einer Scanstation eingelesen haben, erscheinen diese nach dem
erfolgreichen Scanprozess ebenfalls automatisch in lhrem Account in EvaExam im Bereich «Verifikation».
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Verifikation der Priifungsboégen

Sobald die Priifungen eingelesen und Ubermittelt sind, stehen sie wenige Augenblicke spater online in Ihrem
EvaExam-Account zur Verfiigung. Gehen Sie in Ihrem EvaExam-Account dazu im linken Meni auf «Verifikation»

(1).

Waibhlen Sie bei «Aktion» das Stiftsymbol (2), der Verifikationsprozess startet automatisch. Es werden lhnen nur
unsichere Kreuze vorgelegt.

iLUB Dummy
Priferfin

Ansicht

& =

PROFUNGSBOGEN Prifungen

) Prifungsbogen anlegen
[£) Prufungsbogenliste

£Z) Fragenoibliothek v Aktuelle Stapel in der Verifikation

PRUFUNGEN Stapel-ID  Zeitpunkt benétigte Zeit NonForms Scanstation Fehllesungen Anzahl Verifikation mdglich Status NonForms Fillungsgrade Aktionen
 Prifung anlegen 5206  09.05.2018 um 16:36:05 16 3 WEBSCAN 0 6 Ja 03 N B2 B 2 %
5 Ordnerliste v
B9 E-LEadership

pE— L LTl e NonFom tapai scten
B Schulung EvaExa...
%= Notenschidssel
VERARBEITUNG

< Scans verarbeiten

<2 Verifikation

EvaExam nennt lhnen jeweils den Grund fiir die Uberpriifung (3).

Wie Sie unten im Bild sehen, haben Sie nun auch die Moglichkeit, den gesamten Priifungsbogen aufzurufen (4) und sich
anzusehen, wo genau EvaExam unklare Angaben von lhnen verifizieren lassen méchte (5).

&« > https unibe.c|
[/ Verifikator/in - Evabram %

)i Eval.v JiHDw Jlilub~ JilInte..v ) Rech.v )i Tool.~v JiVera..v JiZUW~ G Goog.. ~ {3 v B) v I @ v Setev Sicherheitv Edtrasv @~

Grund fiir die Anzeige zur Verifikation: g

 Paungeteinahiner 0 A an g T 65 » A - : ) N )
) P iLUB Dummy Der eines liegt oberhalb der (Kreuzung :
CO-CT T Prtein

Es wurden bei dieser Frage mehrere Ankreuzfelder markiert. 173

PRUFUNGSBOGEN

) Prifungsbogen anlegen
B P

) Fragenbibliothek

[=falalalul. TaYEYRIE]
BUUULIUUOCEDRD
COO0JRCCoo)]
20000RO0330
000CCO0OKa0
J0O0CCooasn

PRUFUNGEN
# Prafung anlegen
P Ordneriiste v
8 Einfihrung in .
B Evaluation Test

R Ankreuzung / Korrektur

25 Notenschiissel
Single Choice

VERARBEITUNG

CE—
Abmelden O Antwort ungiitig
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In der Regel wird aber der angezeigte Ausschnitt ausreichen (1). Sie kdnnen dann unten die Antwort auswahlen, die Sie
als richtig erkannt haben (2) oder die Antwort als ungiltig markieren (3). Dann auf «Weiter» klicken (4).

Grund fiir die Anzeige zur Verifikation:

iLUB Dummy Es wurde fir diese Frage kein giltig angekreuztes Feld gefunden. ‘EI
Priferfin

212

PRUFUNGSBOGEN

Ankreuzung des Teilnehmers (Bildausschnitt)
&) Prifungsbogen anlegen

[£) Prifungsbogenliste XD A
&) Fragenbibliothek

w

0
ac
PRUFUNGEN oob
// Priifung anlegen 1.2
B Ordnerliste v
B Einfihrung in d...
9 Evaluation Test...
B Priffung Evaluat .. Ankreuzung / Korrektur

-—
as

Notenschlissel . .
Single Choice

VERARBEITUNG

Q7 Verifikation
Abmelden

O Antwort giiltig

O Antwort ungiiltig

Wenn es keine zweifelhaften Stellen mehr zu kontrollieren gibt, wird das System Sie fragen, ob es die Verifikation
beenden darf. Im Men «Verifikation» (5) ist dann der Prifungsstapel nicht mehr zu sehen. Wechseln Sie also wieder in
lhre Detailansicht ins Men «Priifungen» (6) in den entsprechenden Ordner und rufen Sie die Priifung auf.

Ansicht
& L)
Stapel Prufungen
iLUB Dummy
Prifferfin
v/ Aktuelle Stapel in der Verifikation
PRUFUNGSBOGEN
B) Prufungsbogen anlegen S“:BEI' Zeitpunkt benzt;ti;gte NonForms Scanstation Fehllesungen Anzahl V;T!;?::" Status NonForms Fiillungsgrade A[l%lo:llen

[£) Prifungsbogeniiste
L) Fragenbibliothek

ﬁ Alle NonForm Stapel I6schen

PRUFUNGEN

/ Prifung anlegen

B Ordnerliste v
9 Einfiihrung in d..
B Evaluation Test...
B Priifung Evaluat...

-— _
= Notenschlussel

VERARBEITUNG

Q¥ Verifikation
Abmelden
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Gemeinsame Punktevergabe

Fiir offene Antworten kdnnen Sie die Punkte entweder auf dem Prifungsbogen eintragen oder diese spater online
bewerten (Einstellung im Prifungsbogeneditor). Falls Sie sich fiir die zweite Variante entschieden haben, kénnen Sie lhre
Prifung anderen Prifpersonen in EvabExam zur Bewertung von offenen Aufgaben freigeben.

Wahlen Sie im Meni «Prifungen» den entsprechenden Ordner mit der Priifung, fur die Sie die Punktefreigabe verwalten
mochten und wahlen Sie die Priifung an, so dass Ihnen die Detailansicht der Priifung zur Verfigung steht (1). Wahlen Sie
nun im Bereich «Aktionen» der Detailansicht den Link «Priifung fir Punktevergabe freigeben» (2). Es 6ffnet sich darauf
hin ein Fenster, in dem Sie entsprechend Priifer lhres Fachbereiches auswéahlen kénnen (3). Sie konnen auch mehrere
Prifpersonen anwahlen. Bestatigen Sie dann mit «ok» (4). Die Aktion muss nochmals bestétigt werden. Sobald Rechte
vergeben wurden, kdnnen diese auf dem gleichen Weg auch wieder entzogen werden. Es erscheint dann zusatzlich in
dem Fenster ein roter Button «Rechte entziehen».

Details zur Prifung

Aktionen Priifung fiir Punktevergabe freigeben

Punktevergabe freigegeben fiir.
Gallner
Samuel Inniger
lauener Hansjorg Lauener
hitest Priifer Hansjorg Lauener
Marielle Schaer Selby
LR ST v OK Sekundarstufe Il
Sabrina Strazny 3

Michelle Wolf
Daniela Wuillemin

X

Aktualisieren m
e

lhnen wird diese Prifung nun auch unter «Prifungen» im Menlipunkt «Gemeinsame Punktevergabe» angezeigt. Auch
hier haben Sie die Moglichkeit die Freigaben zu verwalten (5).

ﬁ Freigegebene Priifungen fir die Punktevergabe
Von anderen Prafern far mich fir die Punktevergabe freigegebene Prafungen. Es werden nur Priffungen angezeigt, die im Status der Punktevergabe sind.
Es wurden keine freigegebenen Priifungen gefunden

Alle von mir freigegebenen Prifungen

Typ Name Status Priifungsbogen Erstelit Verarbeitet Erfasst = Aktionen
2 TEstschulung Bereit &2 LivePrisf_neu 14112019 18.11.2019 30 B &



Prufpersonen, die fiir die Online-Punktevergabe von lhnen freigeschaltet wurden, sehen die entsprechende Priifung erst

nachdem Sie von lhnen eingescannt und verifiziert wurde.
Unter dem Punkt «Aktionen» kann nun mit der Punktevergabe gestartet werden (1).

& Freigegebene Prifungen fur die Punktevergabe

Von anderen Priifern fur mich fur die Punktevergabe freigegebene Priifungen. Es werden nur Prifungen angezeigt, die im Status der Punktevergabe sind

Prufer/in Prufungsbogen Erstellt Verarbeitet Erfasst = Aktionen

Typ Name
14.11.2019 18.11.2019 21 >

= TEstschulung iLUB Dummy s LivePrif_neu

Alle von mir freigegebenen Prufungen.

Es wurden keine freigegebenen Prafungen gefunden

Nachdem die Punkte eingetragen (1) und gespeichert wurden (2) kann die Punktevergabe abgeschlossen werden (3).

Sabring Strazny (™ Punktevergabe fur Offene Fragen & Segmentierte Offene Fragen

Priifung: TEstschulung

PRUFUNGSBOGEN
B Prifungsbogen anlegen Fragen:
[£) Prifungsbogenliste Welche zwei Méaglichkeiten der Bewertungsart fiir offene Fragen haben Priifpersonen in EvaExam? (0/1) (Max. Punkte =2) ¥
&) Fragenbibliothek Bereits bearbeitete Fragen und Antworten ausblenden
Stempel
PRUFUNGEN

Antworten
// Priffung anlegen [

(Des pr b Mdork

s Ordnerliste v

Anzahl der Elemente pro Seite: 10 v

VERARBEITUNG

@ Scans verarbeiten |

+ Verifikation

Abmelden

Im Status der Prifung ist flir die Hauptprifperson ersichtlich, wann die Punktevergabe abgeschlossen ist, da der Status in
diesem Fall auf «Ausgewertet» wechselt.
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Export der Daten und Berichte

Hier kdnnen Sie wieder in die Detailansicht wechseln (1) oder die Ergebnisse als Excel exportieren oder als PDF-Bericht
downloaden (2). Sie kdnnen nach der Datensammlung das Schloss anwahlen (3), dann ist die Priifung geschlossen. Bitte
beachten Sie, dass der gelbe Pfeil die Priifung zurlicksetzt und dann alle Ergebnisse verloren gehen. Das konnen Sie
nutzen, wenn Sie vorgangig zur «scharfen» Prifung einen Testdurchlauf durchfiihren. Achten Sie aber gut darauf, nicht
versehentlich «scharfe» Priifungen zuriickzusetzen oder mit dem roten «X» zu ldschen. Die Daten kénnen nicht
wiederhergestellt werden.

EvaExam E/> AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS iLUB u’ -

Assessment Automation Suite Dummy -

2,

Zum Ordner "Einfiihrung in die Sozialwissenschaften" gehérende Prifungen

AT Typ Name Details Status Vorlage Erstellt  Verarbeitet Bogen Erfasst Original-Scans Bericht Export Aktionen Abruf
Einfuhrung in die o s = .
E ialwi Hs [ ample UB112017 14112017 55 (35 & Q-] & X o ol
iLUB Dummy 1819 i a
Priferin
PRUFUNGSBOGEN

) Prifungsbogen anlegen
=) Prifungsbogeniste
) Fragenbibliothek

PRUFUNGEN
# Prifung anlegen
B Ordneriiste -
Einfihrung in d...
9 Evaluation Test
W Priffung Evaluat
%= Notenschidssel
'VERARBEITUNG

+/ Verifikation

Abmelden

In der Detailansicht haben Sie nun die Méglichkeit, den Notenschliissel nachtraglich zuzuweisen oder aufgrund der
Ergebnisse anzupassen (4). In diesem Bereich haben Sie auch die Mdglichkeit eine Musterlésung zu hinterlegen, wenn Sie
Option Ill gearbeitet haben. Hinterlegen Sie keine Punkte fiir die richtigen Antworten, kann EvaExam auch keine Punkte
vergeben.

Sie kdnnen sich einen Gesamtreport oder Einzelreporte flr jeden Prifling ausgeben lassen (5). Auch ein Export im CSV-
Format oder im Rohdatenexport sind maoglich (6).

Alle Scans sind auch im Original abrufbar (7). Achten Sie darauf, dass Sie die gescannten Originalseiten nicht I6schen.
Exportieren und archivieren Sie nach der erfolgreich durchgefiihrten Prifung moglichst alles (CSV-Export, ev. Rohdaten,
Enzelreport und Gesamtreport). Einmal geloschte Prifungen kdnnen nicht wiederhergestellt werden. Fiir die
Archivierung der Daten sind Sie als Priferin bzw. Prifer verantwortlich.

|

Details zur Prifung

ol

L
= # Prifung Einflhrung in die Sozialwissenschaften HS 18_19
N 8 Ordner Einfihrung in die Sozialwissenschaften
iLUB Dummy = =
Prifferfin =] Typ Papierbasiert (Selbstdruck)
& Teilnehmer Angabe der Prufungsteilnehmer-ID durch die Teilnehmer
L% Prifungsbogen Example
PRUFUNGSBOGEN N -
| Notenschlissel nicht zugewiesen
&) Prifungsbogen anlegen © Status Ausgewertet
= Prifungsbogenliste s .,
— = Prafung erstellt am 08.11.2017 um 16:06:53
A Fragenbibliothek —
= Letzte Datenerfassung am 14.11.2017 um 11:52:19
PRUFUNGEN (5] Anzahl Riicklaufer 5
# Prifung anlegen Aktionen Priifungsdaten

B Ordnerliste v
i Einfiihrung ind...

jnt N
B9 Evaluation Test... o _ & ﬁ

BB Prifung Evaluat

Weitere Bogensatze der Prifung erzeugen: 0 Einzelreport [v]

Datensammlung beenden, Priifung schlieRen © Maximale Punktzahl vergeben

Punkte im CSV-Format

%= Notenschidssel -
Notenschlissel: nicht zugewiesen v | )

VERARBEITUNG [A) Notenschliissel auf Basis der Riicklaufer anpassen b Rohdaten im CSV-Format
f- Vollstandigkeitspriifung
Erkannte Formulare im Original als PDF anzeigen

Prifung umbenennen S ALLE [v] -

Prifung zuriicksetzen . .
Abmelden *  Gescannte Originalseiten erkannter Formulare [5schen

Prifung verschieben

|=] Musterlosung abrufen

« Verifikation

=
X Prafung I6schen

s TN
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Support

Far alle Fragen, die lhnen unsere Kurzanleitungen nicht beantworten konnen, finden Sie auf unserer Website:
http://link.unibe.ch/scanpruefungen weitere Hinweise, sowie die das EvaExam Priferhandbuch und das Pendent, den Link zur Online-
Hilfe von EvaExam.

Supportstelle fur ICT-gestutzte Lehre und Forschung
Hochschulstrasse 6
3012 Bern

http://www.ilub.unibe.ch

Service-Website: http://link.unibe.ch/scanpruefungen
Support: scanpruefungen@ilub.unibe.ch
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